ARBEJDSBESKRIVELSE: INSTRUKT@R

Amatgrteateret / Stavtrupscenen

Instruktaren samarbejder taet med Det Kunstneriske Omrade. Instruktgren har
forestillingslederen som assistent og aflaster. Der er derfor et teet samarbejde
mellem de tre funktioner.

FORBEREDELSESFASEN

Instruktgren har det kunstneriske ansvar for forestillingen og kan sparre med Det
Kunstneriske Omrade.

Lederen af Det Kunstneriske Omrade indkalder instruktgren til et forberedende
mgde cirka ¥ ar fgr praveforlgbet. Dette m@de har i det mindste fglgende
dagsorden:
e Det kunstneriske niveau - samstemning mellem bestyrelsens beslutninger
og instruktaren.
e Gennemgang af rolleliste, teknikholdliste, m.fl.
e Planlaegning af praveforlgbet - herunder om Det Kunstneriske Omrade
skal ansaette stuntman, koreagraf, sminkgr, m.v.
e Udarbejdelse af budget - priser indhentes i forvejen hos teknik og
kostume afd., m.fl.
e Eventuelt

Lederen af Det Kunstneriske Omrade sgrger for at indhente opfarselstilladelser pa
forestillingen, renskrivning af rollehaefter og kopiering af disse. Dette skal veere
klaret senest 2 uger fgr laesepragvens afholdelse.

INSTRUKT@RENS FORBEREDELSESFASE

Instruktgren planleegger og forbereder sig pa "fortaellingen” af forestillingen. Der
afklares eventuelle problemfelter som kan meldes tilbage til Lederen af Det
Kunstneriske Omrade. Instruktgren udarbejder ogsa liste over musik, lyd og
lyssaetning. Disse lister fremsendes til Teknikken, Lederen af Det Kunstneriske
Omrade, mfl.

INSTRUKT@RENS FORBEREDELSESFASE MED FORESTILLINGSLEDEREN
Forestillingsleder og instruktar planlaegger sammen en mgderaekke inden
laeseprgven. Lederen af Det Kunstneriske Omrade kan deltage i disse magder -
iseer hvis det er en ny instruktgr. Maderne har fglgende formal:

e Gennemgang af forestillingens handling, idé og dramaturgi

e Gennemgang af skuespillerne der skal spille med - saerlige opgaver, f.eks.
parykker, skaeg, saerlig make-up, kostumer m.v.
Gennemgang af lister med musik, lyd og lyssaetning.
Oprettelse af kommunikationsform, f.eks. e-mailliste, telefonliste m.v.
Planlaegge praveforlgb, kageliste og forslag til forestillingsraekke.
Planlaegge indkaldelse til teknikmade med: teknik, kostume afd., PR. m.fl.
Disse/dette made skal vaere afviklet inden laeseprgven pa forestillingen.



Indkaldelsen udsendes senest 3 uger fgr mgdets afholdelse. Man kan i
forvejen have informeret om datoen gennem Under Egen.

e Planlaegning af indkaldelse til laeseprgve med forslag til prgveforlgb og
forestillingsraekke. Indkaldelsen til lzesepragve udsendes senest 3 uger fgr
laesepragven. Man kan i forvejen have informeret om datoen gennem
Under Egen.

Forestillingsleder og instruktar aftaler hvem der informerer bestyrelsen om
planlaegningen. Informationen sker pr. e-mail.

PROVEFORL@BSFASEN

Instruktgren, planlaegger, leder og gennemfarer alle prgver incl. generalprgven.
Forestillingslederen deltager i alle praverne og kan i ngdstilfaelde vikariere for
instruktaren. | sa fald er det instruktgrens ansvar at informere forestillings-
lederen om hvad prgven skal indeholde.

LASEPR@VEN:

Det er instruktaren sammen med lederen af Det Kunstneriske Omrade der
planlaegger, leder og gennemfgrer laeseprgven.

Instruktgren praesenterer forestillingens tekst og det kunstneriske niveau.
Forestillingslederen praesenterer scenografi, kostumer, m.v. Dette kan ogsa
overdrages til de enkelte ansvarsomrader, som dermed kan indkaldes til
leesepraven.

Instruktaren gennemgar prave- og forestillingsplan. Nar der er enighed i gruppen
overtager Forestillingslederen administrationen af datoerne. Der udarbejdes en
endelig liste over de vedtagne lister. Forestillingslederen sgrger for, at Under Egen
og bestyrelsen informeres om de endelige lister.

PR@VER:

Lederen af Det Kunstneriske omrade fremmgader regelmaessigt til praverne og
teknikaftner. Han/hun kan indkaldes til en prgve af savel instruktgr, som
forestillingsleder, teknik og skuespillere.

Forestillingslederen modtager eventuelle sygemeldinger. Faste opgaver pa en
prgveaften:

Laser op pa teateret cirka 15 minutter for prgven starter.

e Sgrger for, at der bliver laver kaffe og daekket bord til kaffepausen.

e Sgrger for, at der bliver vasket op efter kaffen og at kgkkenet bliver ryddet.

e Laser teateret af efter endt pragve - aftaler eventuelt med teknikkere om
aflasning ifald de forseetter arbejdet efter praven.

Forestillingslederen holder kontakten til kostume afd., teknik, PR og lignende.
Falgende rettesnore kan anvendes:

e Kostume afd. Skal der syes kostumer skal arbejdet starte umiddelbart efter
teknikmadet. Senest 1/3 inde i praveforlabet kgres kostumerne pa
forestillingen. Forestillingslederen sgrger for at skuespillerne prgver de
fremhaengte kostumer og at instruktgren godkender disse. Den sidste 1/3
af prgveforlgbet prgves med kostumer. Kostume afd. sgrger for gardiner
og andre tekstiler til forestillingen. Forestillingslederen er kommuni-
kationsled til kostume afd.

e Teknikken star for scenografien, lyd og lys. Ligeledes bestilles mabler til
forestillingen hos teknikken. Teknikken starter arbejdet pa scenografien



umiddelbart efter Teknikmgadet. Ligeledes vil anskede mgbler veere
fremsat pa scenen til de farste praver. | 1/3 af praveforlgbet aftales med
teknikken hvornar lyd, lys og seerlige effekter er klar. Ligeledes aftales det i
hvor mange af de sidste prgver teknikken skal deltage. Forestillingslederen
udarbejder, i samarbejde med teknikken, liste over hvem der fra teknikken
er med til at afvikle forestillinger. Bestyrelsen informeres om denne liste.
Forestillingslederen er kommunikationsled til teknikken.

e Instruktagren skriver, sammen med lederen af Det Kunstnerisk Omrade
tekst til salgsfolder, program, plakat og pressemeddelelse. Dette sker i
starten af pragveforlgbet. Der laves en overordnet gennemgang af
tekstmaterialet med mere. Dette sker pa et PR mgde indkaldt af
forestillingslederen i samarbejde med instruktgren. Lederen af Det
Kunstneriske Omrade kan deltage i dette mgde. Pa madet aftales farver
pa salgsmaterialet, tegninger/fotografier, formater og pressestrategi.
Salgsfolderen skal ligge trykt 4 uger fgr premieren idet billetsalget starter
3 uger fagr premieren. Salgsfolder udsendes nar der er 4 uger til
premieren. Plakater ophaenges 2 uger fgr premieren. Pressemeddelelse
udsendes 1 - 2 uger far premieren. Besgg af pressen til en prgve aftales
med instruktar, lederen af Det Kunstneriske Omrade og PR afd.
Forestillingslederen er kommunikationsled til PR afd.

e Arrangementsomradet indkalder til mgde omkring afviklingen af
arrangementet, borddaekning, kekkenbemanding, kaffesvingere m.v. |
dette made deltager Instruktar og forestilllingsleder. Instruktaren
fremlaegger gnsker for arrangementets gennemfarelse. Forestillings-
lederen er kommunikationsled til Arrangementsomradets udvalg.

Forestillingslederen og instruktagren holder opsamlingsmade halvvejs inde i
praveforlgbet og igen 2 uger fgr premieren. Formalet med maderne er at afklare
eventuelle problemer.

| farste del af praveforlgbet er Forestillingslederens opgaver af praktisk art -
hjeelper med at finde regi, kostumer og lignende frem. Ligeledes klarggres
garderoben med oprydning, navneskilte pa kasser og klarggring af sminkekasse.
@ver eventuelt replikker skuespillere.

| midterste del af praveforlgbet sidder forestillingslederen med ved instruktar-
bordet og laver mangellister for instruktaren.

| sidste del af praveforlgbet sgrger forestillingslederen for at skuespiller og teknik
er klar til prgvestart. Sikre at regi er pa plads og scenen er klar. Sidder med ved
instruktarbordet og er instruktgren behjaelpelig.

Lederen af Det Kunstneriske omrade deltager i de sidste praver for at veere
instruktgren behjaelpelig.

FORESTILLINGSFASEN

Forestillingslederen afvikler i samarbejde med teknikken og arrangements-



omradet forestillingsraekken. | kostumetunge forestillinger deltager ligeledes kost.

afd.

Instruktaren forventes at veere tilstede pa premieredagen og derefter sd mange
forestillingen som det er ngdvendigt.

Faste opgaver omkring forestillingsafviklinger:

Aftale abning af teateret pa hverdag kl. 17 og i weekender kl. 12.

Sikre at scenen, salen og garderoben er klar.

Sarger for kaffe/the og vand til garderoben.

Modtager skuespillerne og hjalpe med eventuelle smaproblemer.
Tjekker op pa at kekkenet er klar.

Sikre at alle skuespillere er fremmgadt senest % time far teeppet gar.
Tjekke op pa at teknikken er klar.

Meddeles skuespiller og teknik nar der er 15 minutter til teeppet gar.
Tjekke at publikum er fremmgadt hos billetsalget.

Samle skuespillerne, tjek kostumer og minde om regi. Seette forestillingen
i gang.

Hjaelpe med praktiske ting under forestillingen - sceneskift, mad, kaffe, vin
m.v. der indgar i forestillingen.

Saetter forestillingen i gang efter kaffepausen.

Efter taeppefald klarggres scene, garderobe og sal til naeste forestilling.
Aftaler lukning af teateret.

Forestillingslederen leder sammen med instruktgr, teknik og kostume afd.
oprydningsaftenen efter en forestillingsraekke.

Lederen af Det Kunstneriske Omrade indkalder, planleegger, leder og gennem-
farer evaluering af forestillingen. Evalueringen laves i skriftlig form, som tilsendes
bestyrelsen og danner udgangspunkt for en mindre evaluering i Under Egen.
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